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DIAGRAMA DE FLUJO RESP REGYDOC COMENTARIOS
EX | GESTOR DE imi i i
Inicio del periodo de ONIR El procedlmlgn_to_ para g}estlonar la convocatoria de
NEIEON | cestion de convocatorias examenes se inicia 90 dias antes del comienzo de los
de de exémenes examenes. Con anterlorldad, se ira haciendo la carga al
Evaluacion GESTOR de datos de matricula definitiva que seran
Académica utilizados para estimar el nimero de alumnos que se
presentaran a los examenes y poder calcular las sedes
v - necesarias.
Andlisis de datos Con 75 dias de antelacion, EX realiza la primera
del GESTOR estimacion de las necesidades de sedes asi como la
definicion del calendario y los tribunales en funcién
del volumen de alumnos matriculados.
v
Delﬁ”ljc""” ‘ile' Calendario EX Cuando se cierren los horarios, (entre los 75y 60
calendario oe Exdmenes dias antes de los examenes), se cargan en el
examenes GESTOR por titulo.
\ 4 EX Aproximadamente 60 dias antes de los examenes se
o activa la opcion de inscripcién para los alumnos
Activacion de a (convocatoria de examenes). Esta inscripcion se
c"”"ocal,t?”adp;ra realiza a través del campus del propio alumno, en la
que Sg;;';“ N cual puede elegir horario de las asignaturas de las
que se examina (dentro de la oferta disponible), y la
sede donde presentarse.
: PROF 5
] Examenes | | os PROF deben realizar en un plazo maximo de 20
Envio de los modelos de . .
) dias el envio de los modelos de examen.
examenes
- —— EX Aproximadamente 35 dias antes de los examenes se
Cierra de lainscripcidn alos . L, . . S
, iy cierra la aplicacion que permite la inscripcion y
examenesy recepcion de d | | f | d | d
exdmenes poder conocer el volumen final de alumnos por sede.
Igualmente debe comprobarse que los profesores
han enviado los examenes. Si por cualquier causa
PIl-6-1- Procedimientd no se han cerrado estos dos puntos, falta algin
de Publicacién de examen por llegar o sedes exactas, se dispone de 5
Informacion Publica dias de margen para solventar las posibles
incidencias.
- Las fechas y sedes de celebracion de examenes
PII-5-2- Procedimientd - .
P guedan publicadas en el Campus virtual con una
para la Gestion de los telacié P d (tal |
Recursos Materiales antelacion minima de un mes (tal como aparece en la
delos Servicios Normativa de Evaluacion Académica).
" EX A - 7
< morimen] ) 20 Examenes Un mes antes del comienzo de los examenes se
€ mprimenfoa examenes Impresos comienza a realizar la impresion de los todos los
dias antes de los mismos. .
examenes.
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EX Etiquetas | A falta de tres semanas de los exdmenes, y durante 15
dias, se trabaja en la preparacion de todo el material

Listasde 1 a4 enviar a las sedes de examenes:

verificacion

Organizacién del material y disponibilidad

de recursos necesarios para la - sobres con los examenes y etiquetado de sobres,
convocatoria - etiquetas de identificacion de alumnos,

- listas de verificacion de asistencia,

- equipamiento informatico necesario,

- sobres con documentacion (guias, informe final
de examenes, acta de incidencias ...),

- escaner,

- minicadena para grabaciones,

- revision de casos especiales de alumnos.

Etiquetas

Listas de verificacién

v EX EX realiza el envio del material a las sedes con.4-5 dias

de antelacion y se celebra una reunion pre examenes
Envio de material a las sedes donde se tratan los temas mas importantes de cada sede y
las singularidades de esa convocatoria con los asistentes
a los examenes.

TRI Guia de Los examenes se llevan a cabo segun lo indicado en la
EXamenes | reunion, asi como en la guia de examenes, siendo
responsable el TRI. Los estudiantes se identifican

v mostrando el DNI al tribunal que deja constancia de
los asistentes en las listas de verificacion. Cada
Celebracion de los examenes estudiante tiene, para cada examen, asignada una
etiqueta que se pega al examen al ser entregado y que
le identifica.

Al terminar el examen, se escanean todos lo ejemplares
realizados que se remiten al PROF encargado de la
correccion a través de la herramienta informética
Docuware.

v
Celebracion reunion post-examenesy EX _Actas de A la vuelta de los exdmenes, durante esa semana, se
recepcion de sobrantes. incidencias | yealiza una reunion post-examenes para comentar las
impresiones, asi como los casos especiales, que han
surgido en las sedes, y ver si hay opciones de mejora.

Informe final
de exdmenes

Actas de incidencias

R

Informe final

\_/_

FIN
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ANEXO 1: INDICADORES

Cadigo IN_O PORCENTAJE DE INCIDENCIAS

Descripcion Este indicador mide el porcentaje de incidencias totales que hay en las
convocatorias de examenes

Justificacion Se calcula como un cociente, donde el numerador es el nimero de
incidencias detectadas y el denominador es el nimero total de exdmenes
realizados en esa convocatoria. Da una idea de la gestion de la
convocatoria y sirve como control de la variacion del nimero de
incidencias por convocatoria y por afio.

Forma de calculo

N2de incidencias totales en convocatorias de examenes

. - - 00
N2 total de examenes realizados en las convocatorias

Caracteristicas Periodicidad Por convocatoria y anualmente

Fuente de informacion Examenes

Historico

Forma de representacion Con dos decimales
Nivel de agregacion / Por convocatoria de examen y por afio completo.

desagregacion

Agente que lo pide Indicador interno
Ejemplo Durante la realizacion de los examenes a lo largo del afio se han detectado

un total de 508 incidencias, mientras que se han realizado un total de
45000 examenes. El porcentaje de incidencias sera entonces de
(508/45000)*100= 1.12%

Interpretacion
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