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Marco de CRI Z‘AM ; El procedimiento comienza con la identificacion de
referencia: i Inicio ) oo de universidades para realizar los intercambios. Para
Politica i ello, es necesario el establecimiento de acuerdos y la
internacional colaboracion ‘iz : .
promocion de convenios bilaterales con otras
UNIR v universidades o instituciones (UCPMSs) y la UNIR

Erasmus+

y, cuya responsabilidad corresponde a la Comision

Establecimiento de de Relaciones Internacionales (CRI), 6rgano con
convenios con competencias en el programa de movilidad de la
UCPMs

UNIR.

En base a los Convenios Bilaterales establecidos,

v anualmente, la CRI, junto a la OM, organizay
planifica el Programa Anual de Movilidad (PAM).
En dicha organizacion anual, se tiene en cuenta si se
mantienen los convenios 0 acuerdos ya existentes o
si se requieren nuevos convenios.

Aprobacién
del PAM

v

Publicacion del
PAM

OM | Convocatoria | Una vez confirmados los acuerdos con las UCPMs 'y
definido el PAM, se procede a la apertura de la
convocatoria de solicitudes que se realiza mediante
su publicacién en la web (P11-6-1 de Publicacion de

Informacion Publica). La informacion publicada

PIl-6-1 de
Publicacién de
Informacién Publica

Convocatoria

contiene el listado de UCPMs participantes ese afio,
el calendario con fechas relevantes y plazos, asi
como los requisitos para su solicitud.

A 4

OoM

Gestion y comprobacion del
cumplimiento de los requisitos de
solicitudes

Solicitudes

Durante el tiempo que el plazo permanece abierto se
procede a la recepcién de las solicitudes de los
estudiantes que quieren inscribirse en el programa.
Todas las solicitudes pasan por el proceso de
verificacion del cumplimiento de requisitos de la
plaza (perfil académico, expediente académico, nivel
de idiomas,...) que lleva a cabo la OM.

\ 4

CRI

Aprobacion Listado Provisional

Pll-6-1 de
Publicacién de
Informacion Publica

LEA_

provisional

PAM

LEA_PAM
provisional

Finalizado el plazo de solicitud, la OM realiza la
evaluacion aplicando el baremo con los criterios y
siguiendo los procedimientos claramente
establecidos en la convocatoria. Como resultado del
proceso de evaluacidn se obtiene un listado con los
estudiantes que han solicitado plaza y sus
puntuaciones, que el CRI aprueba y se hace publico
siguiendo el procedimiento P11-6-1 de Publicacion
de Informacion Publica.

CRI

Apertura de periodo de
alegaciones y su valoracion

Se hacen publicos los listados provisionales con los
estudiantes admitidos y se da comienzo al periodo
para la presentacion de alegaciones.

Las alegaciones son analizadas y una vez
consideradas por el CorInT y realizados los
cambios oportunos, si procede, se publican los
listados definitivos con la aceptacion de los destinos
por parte de los estudiantes.

Se realiza la publicacion del listado definitivo y se
establece un plazo para renunciar al intercambio.

OBSERVACIONES: Departamentos: CorInT: Coordinador internacional de la titulacion; CRI: Comision de Relaciones Internacionales; OM: Oficina de Movilidad;
UCPM: Universidad colaboradora del programa de movilidad
DOCUMENTOS GENERADOS: Impresos: Solicitud; Encuesta, LEA_PAM: Listado de Estudiantes Admitidos al Programa Anual de Movilidad; PAM: Programa Anual

de Movilidad.

Rev.:0

Pégina 1 de 3

No procede

CAMBIOS RESPECTO A LA VERSION ANTERIOR:



http://www.unir.net/

unir

PI-2-6 PROCEDIMIENTO DE GESTION Y REVISION DE LA

Grupo de procesos: Operativos

Proceso/s: Orientacion de las ensefianzas a los estudiantes

MOVILIDAD DEL ESTUDIANTE

Revisado: Aprobado:
Director de Calidad [ Direccion
19/09/2014 26/09/2014

OBJETO: Establece la sistematica a seguir en el proceso de movilidad estudiantil.

ALCANCE: Este procedimiento afecta a todo estudiante interesado en el proceso de movilidad.

Distribucion del documento: ORIGINAL: Responsable de Calidad COPIAS: Repositorio documental
DUENO DEL PROCEDIMIENTO: Oficina de Movilidad

DIAGRAMA DE FLUJO

RESP

REG Y DOC

COMENTARIOS

Publicacién del listado definitivo y gestion
de documentos

Pll-6-1 de
Publicacién de
Informacion
Publica

PII-6-2 de
Comunicacion
Interna

y

LEA_PAM

definitivo

oM

LEA PAM
definitivo

Una vez publicado el listado definitivo (P11-6-1 de
Publicacion de Informacion Publica) se procede a
la gestion documental entre las universidades. Para
ello la OM redne la documentacion. Posteriormente
remite a cada UCPM los nombres de los
estudiantes que van a realizar intercambio y el
expediente de cada uno. Las UCPMs que van a
enviar estudiantes a la UNIR proceden de igual
manera con el envio de documentacion de los
estudiantes que van a realizar sus estudios en la
UNIR (P11-6-2 de Comunicacion Interna).

Antes del comienzo del curso académico, una vez
abierto el periodo de matriculacion, el alumno
realiza su matricula en la universidad de origen. El
abono del importe de las tasas correspondientes a
las asignaturas que le van a ser convalidadas, en
base al convenio bilateral, se realizard a la
universidad de origen. También debe matricularse
en la universidad de destino de las asignaturas que
va a cursar alli, a fin de que pueda ser elaborada su
certificado de notas. En este caso, no tiene que
abonar importe alguno en concepto de matricula.

Supervision de la estancia

PI-2-4 de Gestidny
Revision del
Seguimiento...

v

Finalizacion de la estancia del estudiantey
Gestion de reconocimientos de ECTS

CoriInT

Cerrado el proceso de tramitacion de
documentacion, el estudiante se desplaza al destino
asignado y comienza su periodo de estancia como
estudiante de la universidad receptora o como
estudiante de la UNIR para el caso de los
estudiantes procedentes de otras UCPMs.

Una vez que los estudiantes se han incorporado en
sus respectivos destinos, la UCPM receptora se lo
comunica a la OM de la UNIR. Durante el periodo
de estancia, se establece un contacto permanente
entre los dos coordinadores y el propio estudiante
para resolver todas las cuestiones que se puedan
plantear (Pl-2-4 de Gestion vy Revision del
Seguimiento, Asesoramiento y Orientacion del
estudiante).

A 4

Transcript of records

OM

Transcript of
records

Al regreso del alumno se recopila la documentacion
necesaria para la tramitacion del reconocimiento
académico de los créditos cursados por los
estudiantes enviados. La OM comprueba las
calificaciones recogidas en el transcript of records
(certificados de notas), realiza las conversiones de
las calificaciones (cuando el programa lo requiera)
y se encarga de comunicarlo a RTC.

Incorporacion al expediente de estudiante

v

RTC

RTC incorpora las calificaciones reconocidas al
expediente del estudiante.

Evaluacion del PAM

PII-5-1 de Medicion
y Andlisis ...

Encuesta de

satisfaccion PAM

oM

Encuesta

A todo estudiante se le realiza una encuesta de
satisfaccion para valorar su estancia en la
universidad de destino, en el caso de estudiantes de
la UNIR asi como a los estudiantes que han
realizado su estancia de estudios en la UNIR. Tras
la valoracion por el CRI se remite el informe de
valoracion junto a los cuestionarios a la Dp Cal
para su seguimiento (PII-5-1 de Medicion vy
Andlisis de Resultados y Mejora Continua)
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ANEXO 1: INDICADORES

Cadigo IN_I-2-6 Porcentaje de solicitudes de movilidad
recibido
Descripcion Anualmente se oferta un nimero de plazas de estudiantes para movilidad

internacional El porcentaje de solicitudes recibidas mide la cantidad de
peticiones que se reciben frente a la cantidad de plazas que se ofertan, lo que
puede indicar si es 0 no necesario aumentar el nimero de plazas ofertadas en
afios posteriores.

Forma de célculo Se calcula como el porcentaje entre la cantidad de plazas solicitadas para
movilidad ese afio, entre el nimero de plazas que se ofertaron.

N2 de plazas de movilidad solicitadas por los estudiantes en ese afio

x 100
Total de plazas de movilidad ofertadas ese afio
Caracteristicas Periodicidad Anual
Fuente de informacion Oficina de movilidad
Forma de representacion Tanto por ciento con dos decimales
Nivel de agregacién / No aplica
desagregacion
Agente que lo pide Indicador interno
Criterios de aceptacion Que no supere el 100% ni sea menor al 50%.
Interpretacion Valores superiores a 90% indican que el nimero de plazas ofertado es

inferior (mayor del 100%) o cercano (entre el 100% y el 90%) al de
solicitudes, lo que puede indicar la necesidad de aumentar el nimero de
plazas para los siguientes afos.

NUmeros por debajo del 100%, pero superiores al 50% indican que existe
una relacion controlada entre el nimero de plazas solicitadas y las ofertadas.
NUmeros por debajo del 50% indican la necesidad de replantearse el
Programa de movilidad estudiantil aprobado.
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